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Atributiile postului“8):

Organizeazs, indrumi si coordoneazi activitatea de ansamblu a Directiei Culturd Turism si Tineret
(formati din Serviciul Relatii Externe, Culturd, Invafimaént, Tineret si Sport, Compartimentul Relatii cu
Publicul, Registraturd si ATOP, Compartimentul Comunicare, Turism $i Promovare Locald), sub
conducerea Vicepresedintelui;

Rispunde de modul de implmentare a sistemului de control intern managerial la nivelul Directiei si de
aplicarea managementului riscului;

Elaboreazi si actualizeazi procedurile operationale specifice activitagii Directiei;

Coordoneazi circuitul documentelor la nivelul Directiei si contribuie la solutionarea sesizérilor ce fac
referire la domeniul de activitate al Directiei, potrivit normelor ce reglementeaz accesul la informaiile
de interes public;

Coordoneazi intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotirari §i referatele pentru
proiectele de Dispozitii ale Presedintelui si le avizeazd, conform competentelor Directiei;

Coordoneazd activitatea privind ducerea la indeplinire a Hotarérilor de consiliu judetean si a
Dispozitiilor Presedintelui, care vizeaza activitatea Directiei;

Coordoneazi si indrum3 managementul institugiilor de cultura subordonate (concursuri de management,
evalufiri anuale, programe de activitati, regulamente, etc) si a unitétilor scolare de invafamant special
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(reteaua scolard, activitati extrascolare, dupa caz etc).

Verifica si avizeazd planurile de management ale institutiilor de culturd ce stau la baza contractelor de
management;

Coordoneazd implementarea unor programe la nivel judetean, de interes educational, cultural si de
tineret (Burse judetene, Finantdri nerambursabile pentru unitdfi de cult, pentru activititi educationale,
culturale, sportive si de tineret etc);

Coordoneazi implementarea Programului pentru coli al Roméniei aprobar pri HG 640/2017;
Coordoneazi si avizeazd Intocmirea informérilor, studiilor i sintezelor privind actiunile din domeniul
de activitate al Directiei solicitate de conducerea Consiliului Judetean Arges si propune modalitatile de
realizare a acestora.

Coordoneaza activitatea privind cooperarea internationald §i ducerea la Indeplinire a protocoalelor de
colaborare internationald stabilite intre judeful Arges si alte institutii si asociatii din striinitate,
propunénd programe de lucru si actiuni pentru indeplinirea obiectivelor stabilite.

Participa la misiuni organizate in tar# si striinstate, la nominalizarea conducerii Consiliului Judetean
Arges.

Stabileste, conform structurii organizatorice, responsabilitatile personalului din subordine, in baza
fiselor de post pe care le actualizeazi ori de cite ori este nevoie ;

Intocmeste rapoartele de evaluare a performantei profesionale pentru personalul din directa subordine
si, dupd caz, contrasemenazi rapoartele de evaluare, potrivit prevederilor legale in vigoare;

Intocmeste foaia colectiva de prezents lunari a subordonatilor;

Intocmeste necesarul de formare profesional pentru salariatii din subordine;

Coordoneaz3 intocmirea necesarului de achizitii de bunuri §i servicii la nivelul Directiei;

Coordoneazi Intocmirea bugetului necesar desfasurarii activitatilor specifice Directiei si il fnainteazi
Directiei Economice pentru fundamantarea bugetului propriu al institutiei;

Prezinta periodic (anual) conducerii stadiul indeplinirii obiectivelor activitatii Directiei si face propuneri
pentru imbundtitirea calititii i cresterii eficientei muncii;

Asigurd un nivel calitativ adecvat pentru activitaile si lucrarile elaborate incadrul directiei, analizeazi
situatiile ivite in specificul muncii si propune vicepresedintelui m#suri corective, in vederea eliminarii
unor eventuale erori sau disfunctii;

Contribuie la solutionarea sesizirilor ce fac referire la domeniul de activitate al Directiei, potrivit
normelor ce reglementeazi accesul la informatiile de interes public.

Aplicd prevederile Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date in cadrul
activitdgii specifice desfasurate;

Aduce la indeplinire orice alte atributii previzute de lege, date de seful direct sau de conducerea
Consiliului Judetean Arges.




